
 
 
 

 

Das Evang. Sozialwerk Müllheim e.V. ist in den Bereichen Altenhilfe, Jugendhilfe und Bil-
dung tätig. Gemeinsam mit uns tragen Sie Verantwortung für die Lebensqualität anderer 
Menschen. Werden Sie Teil eines erfolgreichen diakonischen Unternehmens mit hoher Ar-
beitsplatzsicherheit. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine/n 

MitarbeiterIn für die Leistungsabrechnung in der 

Altenpflege (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben 
 Eigenständige Durchführung der Leistungsabrechnung in der stationären Pflege mit einer 

angebundenen solitären Kurzzeitpflege 
 Erstellung und Prüfung von Abrechnungen gegenüber Krankenkassen und Kostenträgern 
 Pflege und Verwaltung von Stammdaten in unserem Abrechnungssystem 
 Unterstützung bei der Abrechnung im ambulanten Bereich, Hospiz und Kurzzeitpflege  
 Korrespondenz mit Pflegekassen, MDK, Angehörigen und anderen Einrichtungen 
 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung unserer Abrechnungsprozesse 

 
Voraussetzungen 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Gesundheitswesen 
 Erfahrung im Bereich der Leistungsabrechnung in der Altenpflege ist zwingend erforderlich 
 Kenntnisse im Sozialgesetzbuch (SGB V, XI) wünschenswert 
 Erfahrung in der Abrechnung ambulanter Leistungen von Vorteil 
 Sicherer Umgang mit der Abrechnungssoftware MediFox und MS Office 
 Strukturierte, gewissenhafte Arbeitsweise und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten 
 Entwicklungsfähiges Aufgabengebiet mit Übernahme von Verantwortung 
 Vergütung nach AVR und ein 13. Monatsgehalt 
 Sozialleistungen, wie Kinderzulage, Wochenend- und Feiertagszuschläge 
 Zusätzliche Altersversorgung 
 Familienfreundliche Strukturen 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Sehr gute Fortbildung- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 HanseFit Mitgliedschaft 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bitten wir Sie um Übersendung Ihrer aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen. 

Evangelisches Sozialwerk Müllheim e.V. 
Hauptstraße 149, 79379 Müllheim 

Tel 07631/890 | Fax 07631/89800 
personal@sozialwerk-muellheim.de 
 


