
 

 
 

Das Evangelische Sozialwerk Müllheim ist in den Bereichen Altenhilfe, Jugendhilfe 

und Bildung tätig. Gemeinsam mit uns tragen Sie Verantwortung für die 

Lebensqualität anderer Menschen. Werden Sie Teil eines erfolgreichen 

diakonischen Unternehmens mit hoher Arbeitsplatzsicherheit. Zur Verstärkung 

unseres Personalabteilung zur Betreuung unserer rund 425 Mitarbeiter:innen suchen 

wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Teamkoordination Personal (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit  

Ihre Aufgaben 
• Leitung und Koordinierung der Aufgaben der Personalabteilung 

• Durchführung der Personalsachbearbeitung unserer Tochtergesellschaft inkl. 
Lohnabrechnung 

• Mitwirkung und Leitung von internen und bereichsübergreifenden Projekten 
• Pflege und Justierung von SAGE  

• Recruiting im In- und Ausland 

• Unterstützung des Qualitätsmanagements  

• Mitwirkung beim Stellenplan, Pflegesatzverhandlungen sowie Steuer- und SV-Prüfungen 

• Erstellung von regelmäßigen Berichten für den Vorstand und Verwaltungsleitung 

 
Voraussetzungen 
• Abgeschlossenes Bachelorstudium im Bereich Personal (oder vergleichbar), alternativ eine 

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im 
Personalbereich 

• Hohe IT-Affinität 

• Gute Kenntnisse mit Microsoft 365 (inkl. MS Word und MS Excel) 

• Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise  

• Sicheres Auftreten und hohe Teamfähigkeit  

• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten 
• Entwicklungsfähiges Aufgabengebiet mit Übernahme von Verantwortung 

• Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis mit 31 Urlaubstagen 

• Vergütung nach AVR Baden inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Kinderzulage und familienfreundliche Strukturen 

• Zusätzliche Altersversorgung 

• Möglichkeit von Homeoffice 

• Kostenfreie Getränke 

• Teilnahme an Hansefit und betrieblichem Gesundheitsmanagement 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bitten wir Sie um Übersendung Ihre Bewerbung an: 

Evangelisches Sozialwerk Müllheim e.V. 
Hauptstraße 149 
79379 Müllheim 
Tel 07631/890  
personal@sozialwerk-muellheim.de  

mailto:personal@sozialwerk-muellheim.de

